ПРОТОКОЛ РАБОЧЕЙ ВСТРЕЧИ

	Дата  встречи
	02.10.2009

	Время встречи
	18.00-20.00

	Место встречи
	МУ «Лидер»

	Модератор/должность
	Гончаров Евгений/зампред КДМ администрации Волгограда

	Секретарь/подразделение
	Лана Чанкселиани/КФК

	Присутствующие (20)
	 Дмитрий Шор, Настя Пахомова, Олег Неберикутин, Мария Кривова, Евгения Ефимова, Светлана Протопопова, Юрий Кузнецов, Яна Кахарова, Денис Степанов, Андрей Еркин, Валентин Калюжный, Лана Чанкселиани, Алексей Ремез, Татьяна Носова, Герман Губарев, Настя Агафонова, Александр Рыльцев, Антон Смирнов, Оля Фаустова, Денис Мокроусов, Александр Давыдов. Евгений Гончаров.

	Отсутствующие
	Мита Татаринцева, Роман Сейткалиев, Сергей Лысенко, Ринат Абляев, Антон Лысенко, Вера Сизенева, Дмитрий Федюшкин

	Приглашенные/должность
	нет

	Семинар/докладчик
	Файлинг, е-mail переписка, принцип SMART/ГончаровЕ.

	Предложенные проекты/инициатор
	Проект «Студенческое правовое бюро»/Кривова М.



Повестка встречи:

1.Название молодёжных движений Волгограда.

2. Менеджмент (файлинг, SMART, e-mail)

3. Лист администратора

4. Лист требований по оформлению проекта
5.Подготовка к  встрече с мэром

6. График работы МА -2-е направление
7. Реестры общественных объединений

8. Хвосты. Претенденты на выговоры.

1) В начале встречи Евгений Гончаров и МА поздравили 

· Свету Протопопову с днём рождением(а после встречи, все покушали вкусный торт и выпили бокал шампанского за неё). С днём рождением!!!
· Дениса Степанова с рождением дочурки. УУУРРААА!!
· Кахарову Яну с проведением первой самостоятельной конференции от имени МА! Молодечек!!
Подбирали название молодёжному движению, которое может функционировать в Волгограде: Юность, Рост, Движение, Движок,Лидерство, Колхозник.34, МАКУшка, Румол, ВолМол, МолВол, Перфект, Инфинити, Будущее, Анашисты, Семь Ветов, СтальМол, Высота 34, Калибр 34, Т-34, ВМА, Вектор,Селекция, Время, ЗаЧёт(5), АллоМол, Апполо, Регламнт, ММС, В теме, МАЗЧ.
2) Менеджмент 

Файлинг:

Название документа(файла), должно состоять из 5 составляющих, разделенных нижним дефисом, а именно 

1- Название документа
2- Название общего вопроса, в рамках которого создается документ
3- Источник
4- Автор (Имя Фамилия – заглавными инициалами)

5- Дата (ДД.ММ.ГГ)
НАПРИМЕР: 
Отчёт о 3-х месяцах работы МА.34_направление работы2_ЛЧ_05.10.2009.doc

e-mail:

При отправке письма указывается 
По строке АА - Адресат письма,

По строке ВВ - получатель копии письма,

По строке СС - получатель скрытой копии письма , 

Обязательно должна быть указана ТЕМА письма!
В поле письма – обращение и текст.

Внизу письма  - подпись!
Принцип SMART (который лежит в основе написания цели проекта, отчёта го проделанной работе и т.д.)

S –конкретность (специфичность)

M – измеримость(сколько)

A – уместность (актуальность)

R – достижимость (реальность)

T – ограниченность во времени.
Этот принцип мы закладываем во все наши инструменты, документы, которые создаем, с которыми работаем: будь то оформление проекта, составление листа администратора или отчета!!!
3) ЛИСТ АДМИНИСТРАТОРА обязательно включает в себя такие основные моменты как:

· План действий по вехам (пошагово), 
· Руководителя проекта, руководителя задачи, исполнителя, 
· Сроки, которые не должны нарушаться, 

· Ожидаемый результат, 

· Фактический результат (заполняется после проделанного задания). 
(пример Лист администратора проекта «Школьное самоуправление» - приложен отдельным доком).
4) ЛИСТ ТРЕБОВАНИЙ ПО ОФОРМЛЕНИЮ ПРОЕКТА
ВНИМАНИЕ! Каждый предлагаемый проект должен быть проработан с учетом нижепредставленных требований полностью или в большей части!
	1) Автор
	

	2) Контакты
	

	3) Название и краткая аннотация
	

	4) Тактическая цель
	

	5) Стратегическая цель
	

	6) Тактические задачи
	

	7) Стратегические задача
	

	8) Актуальность
	

	9) Нормативно-правовая база
	

	10) Сравнительный анализ (по городу Волгоград, по Волгоградской области, по ЮФО, России, Мир)
	

	11) SWOT-анализ 
	

	12) PEST-анализ
	

	13) Сроки проекта и объяснение
	

	14) Вехи (шаги проекта)
	

	15) Механизм работы 
	

	16) Субъекты и объекты проекта. Схема взаимодействия
	

	17) Согласование проекта (протокол встреч)
	

	18) Мероприятия в рамках проекта
	

	19) Количество человек в команде и обоснование
	

	20) Лист администратора
	

	21) Инструменты контроля
	

	22) Отчётность по проекту
	

	23) Дополнительные инструменты управления
	

	24) Имеющиеся и необходимые ресурсы
	

	25) Смета/бюджет
	

	26) Преимущества проекта
	

	27) Презентация
	

	28) Информационное сопровождение
	

	29) Иное
	

	30) Примечание
	


5) ПОДГОТОВКА К ВСТРЕЧЕ С МЭРОМ . 
Всем должника необходимо прислать отчёт о проделанной работе за первые 3 месяца (Это такие товарищы как: Лысенко Антон, Сизенева Вера, Кузнецов Юрий, Степанов Денис, Лысенко Сергей, Ремез Алексей, Федюшкин Дмитрий).

6)
КОМАНДНАЯ РАБОТА МА В ОКТЯБРЕ:

· ДРОНДы (информация у Димы, он уже всем прислал)

· Информационные урны
· Проект «Школьное самоуправление»

· Проект «Студенческого правового бюро»
7) 
НАПОМИНИНИЕ!!!
Срок подготовки реестра общественных объединений до 15 октября!!!
Оля Фаустова берет на себя реестр молодежных советов при ТОСах!
8)
С этой встречи начали действовать правила трех неявок без уважительных причин (хотя для этого нужно всего-навсего сообщить Чанкселиане Л. или Гончарову Е. , что не будете) и опозданий с выполнением заданий не в срок!

В список последнего китайского предупреждения попали:

Мита Татаринцева, 
Роман Сейткалиев,

Претенденты на выговоры:

Сергей Лысенко, 
Антон Лысенко, 
Дмитрий Федюшкин.
Следующая встреча МА состоится 16 октября в 18.00 в МУ «Лидер»! 

На встрече будет роздан регламент.

Денис Мокроусов, просьба закончить регламент к 09.10.09
Дополнительная информация.

12 октября будет Кросс для девушек, все желающие принять участие обращайтесь к Ширшову Диме!!
1





2





3





4





5





.doc











